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Generales para la
Planeacién y Desarrollo de
la XI Jornada Distrital de
Epidemiologia y Salud
Publica 2025

Lugar: Edificio LDSP tercer piso

Hora Inicio: 09:00 a.m. Hora Fin: 10:00 a.m.

Notas por: Eliana Benito Ladino

Proxima Reunién: jueves 2 octubre 09:00am

Quien cita: Maria Belén Jaimes — Direccion Epidemiologia, Analisis y Gestion
de Politicas en Salud Colectiva

TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS
Siendo las 09:00 a. m. del dia 25 de septiembre de 2025, se dio inicio a la sesi6n del Comité Administrativo y
Logistico, con el propdsito de revisar los avances en la planificacion y ejecucion de las Jornadas de Epidemiologia,
asi como de abordar los aspectos operativos relacionados con el proceso logistico, garantizando la articulacion
entre las diferentes areas responsables.

En cumplimiento de los compromisos adquiridos en la sesion anterior, se procedid a realizar el seguimiento
correspondiente a los avances reportados por cada uno de los integrantes del comité, destacando los logros
alcanzados, las novedades presentadas y los retos que aln requieren acciones conjuntas para su resolucion.

1. Avances en el Componente de Comunicaciones

Harol inform6 que realizé el cargue de las piezas graficas diagramadas en la carpeta del operador logistico. Sin
embargo, aln se encuentra pendiente la elaboracion de la plantilla de background, dado que no ha podido avanzar
en este compromiso por tener que priorizar otros asuntos. Indicé ademés que coordinara con Lina Leal para que le
comparta la plantilla utilizada en la jornada anterior, lo que le permitir4 dar continuidad y avanzar en la construccion
de este pendiente.

Asimismo, Harol indicé que elaboré y envié a la OAC la plantilla de presentaciones de los expertos, la cual incorpora
la imagen oficial de la jornada. Sefialé que este insumo busca unificar el disefio de las presentaciones y garantizar
la coherencia visual en todos los espacios académicos del evento, evitando el uso de logotipos o elementos que no
correspondan a la identidad institucional de la jornada. De igual forma, mencioné que la plantilla facilitard a los
expertos la preparacion de sus intervenciones, al contar con un formato previamente definido y alineado con los
lineamientos graficos aprobados.

2. Avances en el Componente de TIC: Registro de asistentes jornada
El ingeniero David manifestdé que se presentaron inconvenientes con el sistema de informacién, ya que, a pesar de

realizar reuniones de soporte por Zoom y Teams durante el dia de ayer miércoles, no fue posible que los
participantes lograran cargar la informacién en la plataforma. Ante esta situacién, se solicité que la informacion fuera
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remitida a través del correo electrénico asignado para jornada. Esta novedad ya fue informada a David Bazurto.
Asimismo, informa que envi6 un correo dirigido a los inscritos en talleres, invitAndolos a registrarse también en las
conferencias y paneles; de igual manera, a través de SaluData se enviara un nuevo correo con la misma invitacion
para fortalecer la participacion en estos espacios.

3. Avances de apoyo de Adriana Carrillo

Adriana Carrillo informé que, en el transcurso del dia de hoy, junto con Eliana Benito enviaran a Harol la informacion
correspondiente a la agenda del evento, con el fin de que este proceda a su diagramacion y posterior cargue en la
pagina web institucional. Se resalté la importancia de cumplir con este paso de manera oportuna para asegurar la
difusion anticipada de la programacién entre los asistentes y garantizar una adecuada organizacion de las
actividades.

La Dra. Maria Belén informé que el dia miércoles recibié una instruccién del Dr. Julian respecto a la realizacion del
taller de migraciones, indicando que este debe llevarse a cabo de manera obligatoria. Explicé que la tutora
asignada, Maria José, no cumplié con las gestiones requeridas ni respondié dentro de los tiempos establecidos,
situaciéon que la llevd a presentar quejas por fuera del conducto regular, lo cual generé un fuerte llamado de
atencién hacia su persona. La Dra. Maria Belén sefial6 que el Dr. Julian manifestdé asumir los gastos del taller a
través de otros recursos del operador, razén por la cual serd necesario ampliar la logistica para cubrir un total de 21
talleres en todos los aspectos operativos.

4. Materias para talleres

Se reiter6 la necesidad de contar con los contenidos requeridos mas tardar el 1 de octubre, con el fin de entregarlos
oportunamente al operador; para ello, el dia de hoy se enviara un nuevo correo de recordatorio. Por su parte, Elkin
Osorio informé que el jueves de la préxima semana se solicitard a los asistentes de los talleres el envio del listado
completo de inscritos en cada uno. Una vez revisada y confirmada esta informacion, los listados seran remitidos a
David para su validacién con los inscritos via web, y posteriormente se entregaran a Adriana y Eliana para su
consolidacion.

5. Proceso precontractual:

Se indic6 que el operador logistico seleccionado para la ejecucién de las jornadas es la empresa Ardiko, con quien
se encuentra en curso el proceso de articulacién. Actualmente, se esta a la espera de concretar la primera reunién
formal con el equipo designado por esta empresa, con el fin de socializar los requerimientos especificos del evento,
establecer el plan de trabajo conjunto y definir los cronogramas de entrega de insumos y servicios. Este encuentro
sera clave para garantizar la alineacion entre las necesidades del comité organizador y las capacidades operativas
del operador.

Siendo las 10:00 a. m., y habiéndose agotado los puntos del orden del dia, se dio por finalizada la reunion, dejando
establecidos los compromisos y responsables correspondientes para dar continuidad a las actividades
programadas.

COMPROMISOS* |

ACCION RESPONSABLE FECHA

Entregar la plantilla Background Harol Le6n 25 septiembre

Enviar a Harol la informacion de la agenda

. . Adriana Carrillo y Eliana Benito 30 septiembre
para su diagramacion y cargue en la web.
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Diagramar la agenda Harol Ledn 2 octubre
Publicacién agenda pagina web David Paez 5 octubre
Ssolicitar el jueves de la préxima semana a

los asistentes de talleres el listado completo Elkin Osorio 2 octubre
de inscritos.

REVISION Y APROBACION DEL ACTA

NOMBRES Y DIRECCION/

No APELLIDOS CORREO OFICINA/ FIRMA

1 Maria Belén Jaimes \I\IACBc;]almes@saludcap|tal.go EAGPSC Presencial
5 Elkin Osorio gjosorlo@saludcapltal.gov.c VSP Presencial
3 Katherinne Uintaco )él;wntaco@saludcapltal.gov. OAC Virtual
4 | Harol Leon hgleon@saludcapital.gov.co | SDSP Presencial
5 Adriana Carrillo ggcarrlllo@saludcapltal.gov. SDSP Presencial
6 | LinaLeal Ipleal@saludcapital.gov.co | SDSP Virtual
7 Eliana Benito Eg/ben|to@saludcap|tal.gov. EAGPSC Presencial
8 David Paez CDOGPaez@saludcapltal.gov. SSDP Presencial

ASISTENTES

Anexo listado de asistencia SDS-PYC-FT-002.

Nota: Cuando la asistencia es igual o superior a 10 personas, se debe hacer uso del formato Listado de
asistencia a reuniones SDS-PYC-FT-002, segun lineamiento SDS-PYC-LN-011

Evaluacion y cierre de la reunién

¢Selogro el objetivo? Observaciones (si aplica)

Si (X) No ()

* Se podrén incluir o eliminar filas de acuerdo con el requerimiento.
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